 (
○○
○○年○○月○○日
株式会社　○○　
代表取締役社長　○○　○○
) (
謹啓
　
貴社
ますます
ご盛栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、この度
のわたくしの弊社社長就任に際しましては、早速
ご丁重なるお言葉を賜り、その上過分なお心遣いまでいただきまして、
誠にありがとうございました。心よりお礼を申し上げます。
　今後は皆様のご期待にお応えするよう一意専心職務に精励する
覚悟でございます。
　何卒よろしくご支援賜りますよう切にお願い申しあげます。
　まずは略儀ながら書中をもちましてお礼を申しあげます。
　
　敬白
)　　　　　　　　
